STAJA GIDECEK OLAN OGRENCILERIN i$ AKIS SEMASI

Fakiiltemiz tarafindan alinan kararlar dogrultusunda asagidaki is akisindaki
adimlar takip edilecektir. Bunlar:

Ogrenci Staj yapacag isyerine EK — 1 formunu (Staj Basvuru Dilekcesi)ile basvurup isyeri
kabul ettiginde EK -2 formunu (Firma/Kurum Bilgi Formu) nu doldurup onaylanmasi,
Ogrenci Is yeri tarafindan doldurup onaylanan EK -2 formunu (Staj Kabul Formu) Béliim Staj
komisyonundaki bir iiyeye kabul edildigine dair onaylatmasi,

Ogrencilerimizin sigorta girisleri yapilabilmesi i¢in 6grenci tarafindan e-devlet sifresi ile Sosyal
Giivenlik Kurumundan Mustahaklik belgesinin ¢iktis1 alinarak Staj gidecegi isyeri ve Bolim
Staj komisyonu tarafindan onaylanan EK -2 formunu (Staj Kabul Formu) kendi bolim
sekreterine zimmetle teslim edilmesi,

Boliim Sekreterleri teslim almis olduklari bu belgeleri zimmet defterine isler ve 6grenciye tarih
sayisinin verilmesi,

Boliim sekreterleri 6grencinin teslim ettigi EK -2 formundaki (Staj Kabul Formu) bilgileri
Excel formatina uygun ad soyadi ayr1 ayr1 bityiik harflerle, yazi tipi Arial, boyutu 10 punto ile
IBAN larda rakamlar bitisik yazilip, listeyi iist yazi ile EBYS {iizerinden son tarihten bes giin
once dekanliga gonderilmesi,

Dekanlik boliimlerden gelen bu tablolar1 Staj ve ig yeri egitimi birimine sevk edilmesi,

Staj ve is yeri egitimi birimi Egitim Ogretim donemi basinda; ilgili 6grencilerin sigorta
giriglerini yapacak bir ¢iktisin1 boliim sekreterligine génderip, 6grenciler isyerine gitmeden
sigorta bildirgesini boliim sekreterinden alarak ve is yerine ibraz edilmesi,

Staj ve is yeri egitimi birimi “2547 sayili Yiiksekogretim Kanununun Gegici 74. Maddesi
geregince 01/01/2023 tarihine kadar asgari iicretin net tutarmin % 35° i, 447 sayil Issizlik
Sigortas: Kanunun 53. Maddesinin iiciincii fikrasimin (B) bendinin (h) alt bendi icin ayrilan
tutardan bu Usul ve Esasalar kapsamindaki ogrencilere uygulamali egitim ticreti olarak
ddenir” dendiginden Boliimlerden gelen listeleri birlestirerek Universitemiz Strateji Gelistirme
Daire Bagkanligina gondererek ve 6demelerin yapilmasini takip edilmesi,

Ogrenciler Staj egitimine gitmeden 6énce EK- 3-1 formunu (Staj Sicil Belgesi) ve EK- 3-2
formunu (Staj Dosyast Belgesi) formunu doldurup fotograflari yapistirip, EK-4 formunu
(Zorunlu Staj ve Sigorta Beyani) ve EK-5 formunu (Isyeri Egitim Sozlesmesi) ni Béliim
Sekreterine teslim edecek. Boliim sekreterleri fotograflarin ve bilgilerin ait oldugunu fotografin
yanini paraflayarak Dekanliga onay icin gonderilmesi, belgeler Dekanlik¢a onaylandiktan sonra
ilgili bolim sekreterlerine gonderilecek ve dgrencilerimiz belgelerini boliim sekreterlerinden
alip isyeri egitimine gittiginde isyerine teslim edilmesidir.

NOT: 1- Belgeler 1slak imzal olmahdir. Posta ile gonderilen belgeler kabul edilmeyecektir.

2- Belgelerin eksik olmasindan o6grenci sorumludur. Staj egitimine gitmeden
onaylanmasi gereken belgeler onaylatilmasi gerekiyor, sonradan hicbir belge dekanhik¢a
onaylanmayacaktir.

3- Staj egitimine gitmesi i¢in dersi onaylandigi halde Staj egitimine gitmeyen 6grenciler
hakkinda sorusturma agilacaktir. Bu nedenle dgrencilerimiz alacag1 dersleri 6nceden
kontrol etmesi 6grencilerimizin sorumlulugundadir.

4- Yukarida belirtilen Staj evraklarimn tiimii; boliim web sayfasinda bulunan <Lisans>
Linkinin altindaki <Staj> meniisiinde bulunmaktadir.
5- Sozkonusu Staj islemlerine Staj Baslangicindan 1 ay 6ncesinde baslanacaktir.



